工作报告与技术报告的写作

一、如何写好工作报告

· 工作报告主要内容：
· 项目的来源渠道

· 项目编号和经费数额

· 立项的目的意义及必要性（立项背景）

· 研究简略过程

· 主要结果（包括推广应用和产生经济社会效益 ） 

· 项目的起止时间，每个科研阶段工作的进展情况

· 参加项目人员和经费开支情况。

· 项目工作措施

· 工作体会

· 工作报告是鉴定材料的主导篇，相当于项目简介，让审阅人及评审专家用较短的时间了解整个研究工作的详细概况及全貌
· 重点应放在研究难点及工作量上 

       验收材料要列表说明完成任务指标情况

二、如何写好技术报告

· 技术报告内容：
· 项目涉及学术领域的国内外研究现状

· 简述研究内容和结果

· 本项目的研究概况（技术路线、技术方法、采用的材料）

· 成果先进性

· 项目的创新点

· 推广应用情况、论文发表情况等。

· 存在问题及改进措施

· 写好技术报告的基本要求
1、充分熟悉国内外研究现状与发展趋势

2、充分熟悉自己本项目技术研究内容与结果

3、做好项目成果、技术与国内外（区内）同类成果的比较

4、挖掘和提炼好创新点：从成果先进性上、技术方法上，采用的材料上

5、做好查新工作，特别要找准查新点。

6、要有明确的学术论点、科学依据、合理的技术路线、先进技术手段支撑项目成果

· 如何突出先进性（与同类成果的比较）
1、找到国内外最具代表性（影响力）的成果

2、从本项目成果最突出的优点（创新性，如突破性技术指标、采用的新方法或改进后的方法）与上述成果比较，注意扬长避短

3、注意从查新结果里发现先进性

· 如何提炼创新点
    ①理论或原理创新角度，一般是针对基础理论研究；

  ②研究方法角度，包括技术手段创新；

    ③产品角度，如品种（材料创新成果）包括产量、品质、抗性、配合力、适应性等；

    ④功能或效果角度，包括性能改进、应用创新等；

    ⑤取上述几个角度综合归纳。

